Guatemala de la Asuncidn,
27 de junio del 2014

Sefior
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE QULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

tstimado Sefior Viiceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el pro ésito de presentarle mi e
informe de activjdades correspondiente al mes de junio “del presente afio, segun/
contrato Administrativo por Servicios Técnico ProfesmnalH//Numero 427-2014,
aprobado mediagte Acuerdo Ministerial Numero 37- 2014, /para el cobro de mis

honararios estoy presentando factura serie A ndmero 0015.
Actividades Realizadas:

a) Verificar que la documentacién de cada expediente que ingresa este completa.
b} Apoyar en ¢l seguimiento de las actividades por el Departamento Financiero.
¢} Archivar y gscanear los expedientes ya liguidados.
d) Otras atribyciones quele ihdique el Jefe Financiero.

Resultados Obtenidos

a) Se ingresarpn los expedientes al sistema por medio de mesa de entrads, de las Unidades
de Comprag, Recursos Humanos ¥ Financiero.

b) Se realizargn las diferentes correcciones en los expedientes para|solicitar el pago
correspondiente. :

¢} Sedio el appyo y seguimiento a los expedientes de deuda generados.

d) Se apoyo vy dlio seguimiento a las actividades programadas por Contabilidad.

5in otro particular

./‘.
Atentamente. /

elip€ Cecilia Mbreno Cermefio
Servicios Técnicd Profesionales

. " Departamento Financtaro
Direceitn Ganeral del Deporte y ia Recreacitin
Vcemimsleno del Beporte y la Recreacion




